SELIFORMER

Webinaire

Se former a la gestion
des réservations avec

BCDI et e-sidoc

CANOP®



Webinaire

SELIFIORMER

Se former a la gestion des réservations
avec BCDI et e-sidoc

Bonjour et bienvenue dans cette formation en direct !

Les énergivOres FILMS

POUR
ENFANTS

Pendant la 1*® partie de cette formation :
® nous vous invitons a couper votre cameéra et votre micro
® VYOUS pouvez écrire vos guestions dans |la « conversation »

les fondamentaux

La 2®™¢ partie sera consacrée a vos questions :
* nous répondrons aux questions posées dans la conversation
e vous pourrez prendre la parole directement en activant votre
micro

CANOP®




Les ressources :

Guide complet de la réservation sur le site
Canopé Solutions Documentaires:

http://documentation.solution B
Sdacnet/manuels-et- Demande de réservation
tutorIEIS/tutorIEIS/la- Validation des demandes

reservatlon-en-llqr'IE/ Gestion des exemplaires

Communication autour des

réservations La réservation a distance de documents avec BCDI et

e-sidoc

Gestion des réservations honorées
De quoi s'agit-il ?

Il s'agit de pouvoir réserver a distance, via
un catalogue en ligne de centre de
documentation ou de bibliotheque, des
documents en prét ou disponibles, dans le
but de venir les chercher et de les

emprunter.
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http://documentation.solutionsdoc.net/manuels-et-tutoriels/tutoriels/la-reservation-en-ligne/

Les ressources :

Le manuel d’utilisation de BCDI accessible via le I'aide [

dans le |OgiCie| ou a L’adresse : http://documentation.solutionsdoc.net/manuels/bcdi/college-
lycee/module 7 2 2.htm?ms=CRAAABAOQAQ%3D%3D&st=MA%3D%3D&sct=MA%3D%3D&mMw=NDM1#

EENEE@ Le logiciel BCDI

i=Menu Index Rechercher

Rechercher Recherc

I Avant-propos 3. La gestion du prét  3.2. Les préts, retours, prolongations, réservations — 3.2.2. Les réservations «— Précédent Suivant — 51 Imprime

+ @ 1. Le logiciel BCDI
+ @ 2. La gestion du fonds 3.2.2. Les réservations

+ @ 3.1. La gestion des emprunteurs Faire une réservation dans un centre de documentation consiste a poser une option sur un document en attendant de pouvoir venir le chercher.

- llm 3.2. Les préts, retours, prolongations, réservations
Il est possible de réserver des documents en prét ou des documents disponibles et de demander qu'un exemplaire de ceux-ci soit mis de coté pour

P 3.2.1. La gestion des préts, retours, prolongations
vous.

= 3.2.2. Les réservations

P 3.2.2.1. Cote gestionnaire " BCDI permet de gérer les réservations :
* enregistrées par le gestionnaire directement dans BCDI,
* demandées a distance par les usagers depuis le portail e-sidoc.

P 3.2.2.2. Le rayon réservations
P 3.2.2.3. La réservation en ligne

+ @ 3.2.3. Le prét et retour de série o , ) X i i , L i ) . X . i
BCDI offre la possibilité de gérer un rayon des réservations, reflet de la gestion physique d'un rayon / étagére / caisse d'exemplaires mis de c6té, car ils

+ ®3.2.4. La gestion des retards sont réservé pas des usagers.
[ 3.2.5. Le prét et retour de valise Pour ce faire, le circuit d'une réservation (de la demande au prét de I'exemplaire) est pris en compte.

+ @ 3.3. Editer des listes
+ @ 3.4. Paramétrer les préts
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http://documentation.solutionsdoc.net/manuels/bcdi/college-lycee/module_7_2_2.htm?ms=CRAAABAQAg%3D%3D&st=MA%3D%3D&sct=MA%3D%3D&mw=NDM1

Comment se présente la réservation sur
esidoc pour un usager ?

e

Démonstration sur un portail esidoc :
https://0312022e.esidoc.fr
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https://0312022e.esidoc.fr/

La mise en place de laréservation a distance
dans BCDI /e-sidoc suppose .

Des préalables (paramétrages BCDI / ESIDOC)

Une gestion dans BCDI

Une communication aupres des usagers

L’organisation d’un service de mise a disposition du pret
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La fiche emprunteur de BCDI

¥ o Recherche Gestionnaire > Emprunteurs. (Fiche Existante) 1/ 53

Emprunteurs

oo (PR ]

52 | se ¢ our Usager ~ o ~
R “"*—f———* — - T— 1 1. Le Mot de passe doit é&tre
Codeposta [88000 vie renseignée

2. le champs Compte doit
comporter la valeur "OUI"

Ressource |
Saisile [07012000 |
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L’identifiant

Le champs Identité.E de la
fiche emprunteur
n'est pas renseigne

-> C'est le numero
d'emprunteur qui servira
d'identifiant par defaut
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3 D) - @sidoc

Emprunteurs Authentification

Emprunteur | DAGUSE Renée

N® Emprunteur ( Identité E. l

1. rue de I'Eglise

el o = @

Date nalssance |:] Responsable légal
Profil de prét | Eleve | Voir, saisir | Suspendu |Non l &

Mot de passe | nueigb Compte profil [
Se connecter Annuler
Message
_—




L’identifiant

Le champs Identité.E ?..,,,C D’ 9 a's ' d OC

est renseigne — Authentification

-> C'est la valeur saisie dans
le champs ldentité.E qui
servira d'identifiant.

Le numéro d'emprunteur ne
fonctionnera pas pour
I'authentification.

© Réseau Canopé 2020, dans le cadre de la continuité pédagogique



Le mot de passe D

10 caracteres maximum

.......
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La création des comptes usager

L’'interconnexion esidoc avec ’ENT ou Pronote : Authentification unigue :

/ﬁ‘ Votre portail + » Avis de vos usagers Ll Indicateurs d'activités &} Paramétrage
=T

&8 Paramétrage
P Interconnexion ENT / PRONOTE

Guides et
présentation :

M Etablissement

S e > L'interconnexion se fait en plusieurs étapes
- Interfaces administrateur

P Interconnexion ENT / PRONOTE
Etape 1 : Choisissez un ENT ou PRONOTE

Les ENT

Interconnexion Interconnexion

/a-”/ " VARSI -
e-sidoc / ENT ~ e-sidoc / PRONOTE W

Intégrer e-sidoc dans PRONGTE

IMPORTANT ! ,,‘Ir

Si PRONOTE de votre établissement est déja interconnecté avec votre ENT et que votre portail e-sidoc est lui-méme
interconnecté avec PRONOTE, vous bénéficierez de I'authentification de 'ENT dans e-sidoc et des fonctionnalités
d'intégration d'e-sidoc dans PRONOTE. Les éléves et enseignants pourront avec le code d'accés ENT s‘authentifier dans les

différents environnements numériques (ENT, e-sidoc, PRONOTE)
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https://administration.esidoc.fr/parametrage/interconnexion
http://documentation.solutionsdoc.net/pronote/
http://documentation.solutionsdoc.net/nos-solutions/e-sidoc-bcdi-solutions-documentaires-2nd-degre/les-ent/
https://doc.index-education.com/fr-fr/pn/2019/index.html#t=PRONOTE2019%2FE%2Fe-sidoc.htm

La création des comptes usager

La saisie manuelle des comptes usager :

Les Emprunteurs sans Compte Usager

Les Emprunteurs sans Mot de passe

identifier les emprunteurs qui n‘'ont pas de mot de
passe, afin de le compléter.

identifier les emprunteurs qui n'ont pas de compte
(champ vide ou renseigné a non), afin de 'activer
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http://documentation.solutionsdoc.net/les-emprunteurs-sans-compte-usager-2/#nomdp
http://documentation.solutionsdoc.net/les-emprunteurs-sans-compte-usager-2/#nomdp

Activation du module réservation
dans esidoc

() Votre portail w $» Avis de vos usagers Ll Indicateurs d'activités ¥ Paramétrage

& Paramétrage
#~ Paramétrage des résultats de recherche

S

Etabli t
| Sk Afficher I'historique des notices

# Interfaces usager v

& Paramétrage des résultats de Afficher I'historique des recherches

recherche

Ty . Activer le partage par mail

# Catalogues guidés Activer le bouton Citer
#~ Autres catalogues
Afficher les informations provenant de wikipédia

- Interfaces administrateur

U Interconnexion ENT / PRONOTE Activer les avis

Activer les avis fédérés

O Ne pas propose,

Gestion des demandes de réservation
@ Sur les documents disponibles / sortis / mis de c6té
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https://0312022e.esidoc.fr/
https://administration.esidoc.fr/parametrage/portail/recherche--parametres_generaux

Gestion du module réservation
dans BCDI

[ Validation des demandes de réservation
 Mettre de coté des exemplaires
[ Les autres onglets

[ Onglet : Exemplaires mis de coté
[ Onglet : Exemplaires a remettre dans le fonds

[ Consultation des réservations dans le module de prét/retour

A
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Schéma récapitulatif des étapes

B sidoc BCD)I

L'usager effectue
une demande de réservation
sur e-sidoc

Dans BCDI, le gestionnaire
valide les demandes
(menu valider les demandes)

- b /
RESERVATION Dans BCDI, le gestionnaire
R VALIDEE 4mmm | cnregistre une réservation

Sur son compte e-sidoc,
l'usager est alerté - Dans BCDI, le gestionnaire
de I'évolution de I'état met de cbté un exemplaire :
de sa demande de réservation i - - via le menu « Gérer le rayon
Réservations » s'il est disponible ;
- a son retour, s'il est prété.
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http://documentation.solutionsdoc.net/sol-doc/wp-content/uploads/2015/04/%C3%A9tats-fiche-r%C3%A9servation-BCDI_agrandissement-724x1024.jpg

Communication aux usagers

1)

| '’envoi de lettres de réservation

« Par mail directement via BCDI (si vous avez les adresses mails des éleves et que
vous avez rentré les parametres de messagerie dans BCDI : Quitils / gestion des
parametres locaux)

 Par lavie scolaire — ou par messagerie de PENT ou Pronote (copier/coller)
-> vous pouvez alors utiliser ce rapport (voir le détail de la procédure)

A
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http://documentation.solutionsdoc.net/manuels/bcdi/college-lycee/module_11_1.htm?ms=AwAAABAC&st=MA%3D%3D&sct=Nw%3D%3D&mw=MjYw
https://nicolas-bureau.canoprof.fr/eleve/Solution_documentaire_BCDI-ESIDOC/rapport-reservations_eleve/

Communication aux usagers et
organisation du servie de preét

e

Quelgues exemples:

MODALITES D'ACCUEIL 0 Je veux/peux choisir ce que jemprunte @

—— T Emprunter et rendre
des documents

College Fraissinet

€. _— Q + e mardi & la réeré du matin
. dans la cour du haut

LIVRES A DISTANCE - @ et
ML e & odperiol 4 e - Du 18 mai au 30 juin 2020 -

Dans le strict respect des protocoles et recommandations sanitaires

3) it du
==D o ) " Vous pouvez emprunter jusqu'a 6 documents en méme temps
b A ol * Merci de regrouper vos emprunts car cela limitera les contacts *

S S ————— /

e https://0911346u.esidoc.fr/espace-4

* https://9740005m.esidoc.fr/continuite-pedagogique

* https://view.genial.ly/5ec256d9ecf6e50d3891b6cc/vertical-infographic-pret-eleves-a-distance et https://college-
fraissinet-marseille.esidoc.fr/le-pret-jusqu-aux-vacances-d-ete
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https://0911346u.esidoc.fr/espace-4
https://9740005m.esidoc.fr/continuite-pedagogique
https://college-fraissinet-marseille.esidoc.fr/le-pret-jusqu-aux-vacances-d-ete
https://0911346u.esidoc.fr/espace-4
https://9740005m.esidoc.fr/continuite-pedagogique
https://view.genial.ly/5ec256d9ecf6e50d3891b6cc/vertical-infographic-pret-eleves-a-distance
https://college-fraissinet-marseille.esidoc.fr/le-pret-jusqu-aux-vacances-d-ete

Webinaire animeé par

Nicolas Bureau
Atelier Canopé du Gard
Médiateur de ressources et de services

Christine Muzellec
Atelier Canopé des Hautes-Pyrénées
Meédiatrice de ressources et de services

A
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SELIFORMER

Merci a tous !

les fondamentaux e y POUR

POLR Accompagnement des professeurs documentalistes sur

CanoTech :

https://www.reseau-canope.fr/canotech/je-souhaite-etre-
accompagne/accompagnement-des-professeurs-
documentalistes.htmil

CANOP®



VoS ressources
pour la continuité pédagogique sur

reseau-canope.fr/canotech



https://www.reseau-canope.fr/canotech

