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Se former à la gestion des réservations 

avec BCDI et e-sidoc



Les ressources :

Guide complet de la réservation sur le site

Canopé Solutions Documentaires: 

http://documentation.solution
sdoc.net/manuels-et-
tutoriels/tutoriels/la-
reservation-en-ligne/

http://documentation.solutionsdoc.net/manuels-et-tutoriels/tutoriels/la-reservation-en-ligne/


Les ressources :

Le manuel d’utilisation de BCDI accessible via le l’aide 

dans le logiciel ou à L’adresse : http://documentation.solutionsdoc.net/manuels/bcdi/college-

lycee/module_7_2_2.htm?ms=CRAAABAQAg%3D%3D&st=MA%3D%3D&sct=MA%3D%3D&mw=NDM1#

http://documentation.solutionsdoc.net/manuels/bcdi/college-lycee/module_7_2_2.htm?ms=CRAAABAQAg%3D%3D&st=MA%3D%3D&sct=MA%3D%3D&mw=NDM1


Comment se présente la réservation sur 

esidoc pour un usager ?

Démonstration sur un portail esidoc :

https://0312022e.esidoc.fr

https://0312022e.esidoc.fr/


La mise en place de la réservation à distance 

dans BCDI /e-sidoc suppose :

• Des préalables (paramétrages BCDI / ESIDOC)

• Une gestion dans BCDI

• Une communication auprès des usagers

• L’organisation d’un service de mise à disposition du prêt



La fiche emprunteur de BCDI

1. Le Mot de passe doit être 

renseigné

2. le champs Compte doit 

comporter la valeur "OUI"



L’identifiant

Le champs Identité.E de la 

fiche emprunteur 

n'est pas renseigné

-> C'est le numéro 

d'emprunteur qui servira 

d'identifiant par défaut



Le champs Identité.E

est renseigné

-> C'est la valeur saisie dans 

le champs Identité.E qui 

servira d'identifiant. 

Le numéro d'emprunteur ne 

fonctionnera pas pour 

l'authentification.

L’identifiant



Le mot de passe 

10 caractères maximum



La création des comptes usager

L’interconnexion esidoc avec l’ENT ou Pronote : Authentification unique : 

Guides et 

présentation :

https://administration.esidoc.fr/parametrage/interconnexion
http://documentation.solutionsdoc.net/pronote/
http://documentation.solutionsdoc.net/nos-solutions/e-sidoc-bcdi-solutions-documentaires-2nd-degre/les-ent/
https://doc.index-education.com/fr-fr/pn/2019/index.html#t=PRONOTE2019%2FE%2Fe-sidoc.htm


La création des comptes usager

La saisie manuelle des comptes usager :

identifier les emprunteurs qui n’ont pas de mot de 

passe, afin de le compléter.

identifier les emprunteurs qui n’ont pas de compte 

(champ vide ou renseigné à non), afin de l’activer

http://documentation.solutionsdoc.net/les-emprunteurs-sans-compte-usager-2/#nomdp
http://documentation.solutionsdoc.net/les-emprunteurs-sans-compte-usager-2/#nomdp


Activation du module réservation 

dans esidoc

Démonstration sur un portail esidoc :

https://0312022e.esidoc.fr

https://0312022e.esidoc.fr/
https://administration.esidoc.fr/parametrage/portail/recherche--parametres_generaux


Gestion du module réservation 

dans BCDI 

❑ Validation des demandes de réservation

❑ Mettre de côté des exemplaires

❑ Les autres onglets

❑ Onglet : Exemplaires mis de côté
❑ Onglet : Exemplaires à remettre dans le fonds

❑ Consultation des réservations dans le module de prêt/retour



Schéma récapitulatif des étapes

http://documentation.solutionsdoc.net/sol-doc/wp-content/uploads/2015/04/%C3%A9tats-fiche-r%C3%A9servation-BCDI_agrandissement-724x1024.jpg


Communication aux usagers

L’envoi de lettres de réservation

• Par mail directement via BCDI (si vous avez les adresses mails des élèves et que 

vous avez rentré les paramètres de messagerie dans BCDI : Outils / gestion des 

paramètres locaux)

• Par la vie scolaire – ou par messagerie de l’ENT ou Pronote (copier/coller)

-> vous pouvez alors utiliser ce rapport (voir le détail de la procédure)

http://documentation.solutionsdoc.net/manuels/bcdi/college-lycee/module_11_1.htm?ms=AwAAABAC&st=MA%3D%3D&sct=Nw%3D%3D&mw=MjYw
https://nicolas-bureau.canoprof.fr/eleve/Solution_documentaire_BCDI-ESIDOC/rapport-reservations_eleve/


Communication aux usagers et 

organisation du servie de prêt

Quelques exemples:

• https://0911346u.esidoc.fr/espace-4
• https://9740005m.esidoc.fr/continuite-pedagogique
• https://view.genial.ly/5ec256d9ecf6e50d3891b6cc/vertical-infographic-pret-eleves-a-distance et https://college-

fraissinet-marseille.esidoc.fr/le-pret-jusqu-aux-vacances-d-ete

https://0911346u.esidoc.fr/espace-4
https://9740005m.esidoc.fr/continuite-pedagogique
https://college-fraissinet-marseille.esidoc.fr/le-pret-jusqu-aux-vacances-d-ete
https://0911346u.esidoc.fr/espace-4
https://9740005m.esidoc.fr/continuite-pedagogique
https://view.genial.ly/5ec256d9ecf6e50d3891b6cc/vertical-infographic-pret-eleves-a-distance
https://college-fraissinet-marseille.esidoc.fr/le-pret-jusqu-aux-vacances-d-ete
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