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L’EDITION DE STATISTIQUES AVEC L’UTILISATION DE FEUILLES DE CALCUL : EXERCICES 
 

1. Répartition des exemplaires du fonds documentaire (hors fictions) accessibles au prêt, par cote et 
par date de parution 
 

L’onglet Tables et champs : 
 

 Choisissez le fichier de recherche « Exemplaires » ;  

 

 Choisissez « Exemplaires » comme fichier en colonne, puis « Cote E. » comme Champ en colonne ;  

 

 Choisissez « Description » comme fichier en ligne, puis « Date parution » comme Champ en ligne :  

 

 
 

 Cliquez sur le bouton « Suivant ». 
 

L’onglet Valeurs en colonne : 
 

 Remplissez les valeurs en colonne avec le début de la cote des documentaires, suivi du signe de la 

troncature ;  

 

 Insérez les valeurs « Vide » et « Total » en fin de tableau ; 

 

 Mentionnez les intitulés de colonnes suivants : 

 

 
 

 Cliquez sur le bouton « Suivant ». 
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L’onglet Valeurs en ligne : 
 

 Remplissez les valeurs en ligne avec les dates et périodes de parutions suivantes : 2016 ; 2015 ; 2014 ; 

2013 ; 2012 ; 2011 ; 2010 ; 2005+2006+2007+2008+2009 (pour la période 2001-2004)  ; 

2000+2001+2002+2003+2004  (pour la période 2000-2004) ; 1900..1999 (Avant 2000) ; 

 

 Insérez les valeurs « Vide » et « Total » en fin de tableau ; 

 

 Mentionnez les intitulés de colonnes suivants : 

 

 
 

 Cliquez sur le bouton « Suivant ». 

 

L’onglet Résumé et cumul : 
 

 Donnez un titre à votre feuille de calcul (par exemple, « Répartition du fonds documentaire prêtable, par 

cote et par date de parution ») : 

 

 
 

 Cliquez sur le bouton « Terminer »  pour enregistrer la feuille de calcul (en lui donnant un nom explicite). 
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L’utilisation de la feuille de calcul : 
 

 Cliquez sur Recherche > Recherche gestionnaire > Exemplaires, puis saisissez l’équation de recherche : 

Types nature = ~Doc-~ et Cote E. = rempli sauf (Situation = ~Indisponible~ ou Statut = ~Hors-Prêt~) ; 

 

 Cliquez successivement sur « Format de sortie » et « Feuilles de calcul », puis rappelez votre fichier ; 

 

 Cliquez sur le bouton (« Chercher ») puis sur le bouton  (« Voir »). 

 

Vous devez obtenir la feuille de calcul suivante : 

 

 
 

 

2. Répartition des exemplaires de fictions par natures et par genres 
 

 
 

Recherche : 
 

 Fichier de recherche : Exemplaires 

 

 Equation : Types nature = fic- avec filtre « fonds documentaire » coché 
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L’onglet Tables et champs : 
 

 Fichier de recherche :  

 

 Fichier en colonne :  

 

 Champ en colonne :  

 

 Fichier en ligne :  

 

 Champ en colonne :  

 

L’onglet Valeurs en colonne : 
 

 Valeurs en colonne :  

 

 Insérez les valeurs « Vide » et « Total » en fin de tableau ; 

 

 Mentionnez à la place de « Vide », l’intitulé « Nature non précisée ». 

 
L’onglet Valeurs en ligne : 

 

 Valeurs en colonne :  

 

 Insérez les valeurs « Vide » et « Total » en fin de tableau ; 

 

 Mentionnez à la place de « Vide », l’intitulé « Genre non précisé ». 

 

L’onglet Résumé et cumul  
 

 Donnez un titre à votre feuille de calcul (par exemple, « Répartition des exemplaires de fictions par 
natures et par genres ») ; 
 

 Cliquez sur le bouton « Terminer » pour enregistrer la feuille de calcul (donnez un nom explicite) et 

affichez-la. 

 

 


